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Die Archivierung geschdaftlicher Unterlagen dient der langfristigen Aufbewahrung von unternehmensbe-
zogenen Dokumenten: in der laufenden Bearbeitung, als Recherchegrundlage und als Belegfuhrung.

bezeichnet die Einhaltung von Gesetzen und Richtlinien im Umgang mit Dokumenten in Un-
ltung der verschiedenen Gesetze not-

ternehmen. Der Begriff Gberschreibt alle MaBnahmen, die zur Einha
wendig sind. Daher spricht man auch von einer Regeliberwachung.

- Informationssicherheit

- Verfigbarkeit der Informationen

- Datenaufbewahrung

- Datenschutzerkl@rung

- Verpflichtung gegeniber laufenden Gesetzen,
z.B. dem Telekommunikationsgesetz

- Wer? Alle Gewerbetreibende, die zur Fihrung von
Geschaftsbichern verpflichtet sind

- Was? Alle ,,Schriftsticke im Steuer- und Handelsrecht

- Wie? Nach GoBS, GDPdU, maschinell auslesbar u.
revisionssicher

- Wie lange missen Dokumente aufbewahrt werden?
Zehn Jahre: Handelsbicher, Buchungsbelege u. Rechnungen
sechs Jahre: weitere aufbewahrungspflichtige Dokumente
Ausnahme: Krankenhduser, Arzte, etc.
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Erfillung der gesetzlichen und steu-
errechtlichen Anforderungen einer
korrekten Buchfihrung nach GoBS
entspricht den Grundsdtzen der di-
gitalen Archivierung nach GDPdU
entspricht der Compliance

bietet Vollstandigkeit und Daver-
haftigkeit

zeigt Verfahrensdokumentationen
ist manipulations- u. falschungssicher
Verteilung von Nutzerrechten
elektronische Signatur im Dokument




